担 保 函
我单位拟邀请XXX（单位，说明关系）XXX等一行X人（名单附后）于XXX年X月X日来华进行XXX，在华停留XX天。本单位对本次邀请内容真实性负责，并对以下事项进行担保：

1. 被邀请人在华期间产生的各项费用已得到有效保证；

2. 我单位将敦促并监督被邀请人遵守中国法律法规，如有违反，我单位将承担全部责任和相关费用；

3. 我单位保证被邀请人如实遵守申报日程访问，按时离境，并在离境后3个工作日内由我单位向外事、公安机关报告去向。

邀请单位法人代表                单位公章

签名：                          年   月   日

被邀请人名单

序号   姓名   国籍    护照号    单位    职务

1

2

3

4

